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s e i t  2 0 2 1
Bertram Kainzner GmbH

Finance & Controlling: Kassaführung und Belegorganisation / Vorbereitung für die
Steuerberatung / Rechnungs- und Mahnwesen / Projektkostenrechnung und Cashburn Analyse /
Finanzanalyse und Abteilungs-Re-Organisation / Vorträge und Präsentationen / Verhandlungen,
Kommunikation mit Ämter und Behörden // Personalmanagement: Personalbeschaffung /
Personalverwaltung (Arbeitsverträge, Urlaubs- und Krankmeldungen, Gehaltszahlungen,
Personalstatistik / Entgeltmanagement und Vorbereitung für Lohnverrechnung /
Personalcontrolling / Krisenmanagement // Assistenz der Geschäftsleitung

2 0 1 8  -  2 0 2 0
Evologic Technologies GmbH

PROFILE Spezialisierungen: Finance & Controlling / HR-Management / Consulting &
Projektmanagement / Marketing, Social Media und Content Writing / Film, Theater und
Medien / Gastro, Hotellerie und Eventmanagement
Länder: Österreich / Ungarn / Deutschland / USA
Branchen: Dienstleistung und Handel / Forschung / Marketing / Event / Theater und
Werbefilm / Zeitungsverlage / Gastronomie und Hotellerie 
Beschäftigungsverhältnisse: selbständig und auf Angestelltenbasis

www.verenagruenwald.com

WORK EXPERIENCE

Finance & Controlling: Kassaführung und Belegorganisation, Rechnungs- und Mahnwesen /
Vorbereitung für die Steuerberaung / Runway Top Down Berechnungen / Cashburn Analyse /
Finanzanalyse inkl. Präsentation Förderer / Forschungsförderungsabrechnung inkl. Verteidigung //
Personalmanagement: Personalbeschaffung / Personalverwaltung (Arbeitsverträge, Urlaubs- und
Krankmeldungen, Gehaltszahlungen, Personalstastik / Entgeltmanagement und Vorbereitung für die
Lohnverrechnung / Personalcontrolling / Mitarbeitergesprächsführung / Kündigungsgmanagement
und Outplacement / Unternehmenskultur // Marketing & Social Media: Aufbau Website, Social
Media-Kanäle, On- und Offline Marketing für Gaia Urerde / Kampagnenerstellung und -betreuung /
Content Writing / Erstellungen Grafiken und Fotomaterial inkl. Bearbeitung mit Canva, Photoshop,
wordpress // Assistenz der Geschäftsführung

VGW Consulting
2 0 0 7  -  2 0 1 7

u n d  a n d e r e

Weinviertler Festspiele
2 0 2 0

Eventmanagement: Planung und Ablauf der Veranstaltung inkl. Premierenfeier / Location-
Organisation und Betreuung vor Ort (Ö und Tschechien) / Organisation Cateringdorf / Organisation
Proberäumlichkeiten sowie Unterkünfte der Künstler in Ö und Tschechien / Erstellung und
Organisation von Probeplänen, Abläufen und Fahrtdiensten / Vertragsabwicklung mit Künstlern,
Musikern, Orchestern sowie beteiligten Gewerken // Personalmanagement für betreuundes
Personal, wie Assistenz, Fahrtendienst, Catering, Orderndienst, Make-up & Styling, u.a. / Corona-
Beauftragte // Assistenz der Geschäfts- und künstlerischen Leitung

Consulting  Strategisches Consulting für Unternehmensaufbau / Re-Organisation div. Abteilungen /
Finanzanalysen und strategischer Mitteleinsatz / Training Personalführung in den Bereichen Konflikt-
management, Teambuilding und Mitarbeitermotivation / Seminarschulungen / Aufbau, Re-Organisation
Unternehmenskultur / Consulting im Bereich interdisziplinäre Kommunikationsstrategie und Heraus-
forderung demograf. Wandel / Strategische Marketingplanung sowie Kundenzufriedenheit und 
-bindung // Projektmanagement: Konzepterstellung bzw. -prüfung für Unternehmensaufbau, Re-
Strukturierung, Eventmanagement, Marketing im Bereich Produktlancierungen und Eventmarketing /
Stabstelle Projektbetreuung 

poweryoga vienna
2 0 1 6  -  2 0 1 8

Markting & Social Media: Strategische Marketingplanung / Redaktionsplanung Social Media-Kanäle
inkl. Betreuung / Kampagnenerstellung und -betreuung / Content Writing / Betreuung Website mit
wordpress / Erstellung Grafiken, Foto- und Videomaterial inkl. Bearbeitung mit Canva, Photshop,
MovieMaker

VGW Ferienappartement
2 0 1 4  -  2 0 2 4

Hotellerie: Vermietung Ferienappartement über WIMDU und booking.com auf selbständiger Basis

Störtebeker Festspiele
2 0 0 2  -  2 0 1 3

Theater: Spielleitung / Regieassistenz / Leitung Statisterie / Organisationsplanung und
Projektleitung / Koordination Schauspieler, Reiter, Stunt, Kostüm, Maske, Bühnenbau, Requisite,
Pyrotechnik / Leitung und Abendspielleitung
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EDUCATION

LANGUAGES

FURTHER
REFERENCES

CERTIFICATES

Deutsch (Muttersprache) / Englisch (Toefl-Test)

Alinea Partners Consulting GmbH, Wien
Crossroads Trading, Los Angeles 
D+S Communication Center, Rügen, Dtld. 
Dun & Bradstreet, Wien 
Filmproduktion Kleinschek, Wien 
Gerd Zimmermann Production, Inc., Los Angeles
Hankus3sixty, Wien 
Kassandro Kassensysteme, Wien 
Kurier Marketing, Wien 
Landkreis Rügen, Dtld. 
Majestic Imperator Train de Luxe, Wien
Mondrian Hotel, Los Angeles 
Open Acting Academy, Wien - Hamburg Salon
folgeeins, Wien 
Sargentbus, Budapest 
WinterWerbung / wintersportinfo.com, Wien 

Vorbereitung zertifizierter Buchhalter 
Ausbildung SAP SpezialistInnen und AllrounderInnen, Schwerpunkt Controlling, inkl.
Business Case Study (CO/FI/HR) 
Kurs Einnahmen-Ausgaben Rechnung 
Kurs Buchführung und Vorbereitung für den Steuerberater

Berechtigung Unternehmensberatung Personalwesen 
Seminar Perspektive Umstieg
Kurs Karriere- und Jobcoaching 

Berechtigung Unternehmensberatung Marketing
Ausbildung zum diplomierten Social Media- und SEO-Manager
Photshop Grundkurs
Cartoonworkshops für Cartoon- und Comiczeichnen
Ausbildung zum Schaufensterdekorateur

Ausbildung Aufnahmeleiter, Spielleiter, Produktionsassistenz, Regieassistenz
Kurs Storytelling - Schreiben für Film, TV, Event
Kurs Filmmaking, Los Angeles 

Gewerbeschein für Handel und Handelsagenten
Konzessionsprüfung für Gastgewerbe und Hotellerie

Wirtschaftsuniversität Wien, Bachelor Volkswirtschaft und Sozioökonomie Schwerpunkt
Sozioökonomie

Wirtschaftsuniversität Wien, Doktoratsstudium Betriebswirtschaft 
Quantiative und Qualitative Interviewtechnik

Wirtschaftsuniversität Wien, Studienrichtung Betriebswirtschaft
Abschluss in Personalmanagement und Intedisziplinäres Verhaltensmanagement

Wirtschaftsuniversität Wien, Member of Center of Excellence

Höhere Bundeslehranstalt für wirtschaftliche Frauenberufe, Wien mit Maturabschluss

 


